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Teamassistenz der Geschiftsstelle (m/w/d) in Teilzeit

Der Rehabilitations- und Behinderten-Sportverband Schleswig-Holstein e.V. (RBSV S-H)
sucht fir die Geschaftsstelle in Schleswig ab sofort Verstarkung.

Der RBSV S-H ist der Sportfachverband fiir den Rehabilitations- und Behindertensport in
Schleswig-Holstein und betreut in 350 Vereinen mit 41.000 Sportlerinnen und Sportler.

Ihre Aufgaben:
- Sie unterstiitzen in den Bereichen der Administration, Organisation und Verwaltung in
einem dynamischen Umfeld und lieben es strukturiert und effizient zu arbeiten
- Sie gehen professionell mit vertraulichen und sensiblen Daten um und haben SpafR
an administrativen Tatigkeiten
- Sie sind in die Projektarbeit des Verbandes eingebunden und haben die Chance an
deren Umsetzung mitzuwirken

Ihr Profil:

- Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Burokauffrau/-mann oder eine
vergleichbare Ausbildung

- Ein sicherer Umgang mit den MS-Office Programmen gehort zu lhrem Alltag

- lhre offene und positive Persénlichkeit hilft [hnen, sich in einer komplexen Umgebung
zurechtzufinden

- Sie arbeiten selbststdndig und Sie zeichnet eine gute schriftliche und mindliche
Kommunikationsfahigkeit aus

Ihre Vorteile bei uns
- Ein sicheres Gehalt in Anlehnung an den TVOD
- Vielfaltige und sinnstiftende Aufgaben in einem dynamischen Verband mit hoher
Werteorientierung und einem kollegialen Miteinander
- Vielfalt und Inklusion wird bei uns gelebt
- Individuelle Férderung von persdnlichen und fachlichen Kompetenzen durch die
Unterstitzung bei Fortbildungen

Senden Sie |hre vollstéandigen Bewerbungsunterlagen an bewerbung@rbsv-sh.de.

Der RBSV Schleswig-Holstein e.V. ist gemaB
. § 19 UStG von der Umsatzsteuer befreit
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